UBND HUYEN BAC TAN UYEN . 'i{G HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAD DPéc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 19 /PGDPT-TCCB Bdc Tan Uyén, ngay ¥ thing /! ndm 2019

V/v huéng ddn mét s6 ndi dung
thuc hién quy trinh, hd so vé déo tao,
boi dudng cdng chire, vién chirc
nganh Gido duc va Dao tao.

Kinh gui: ‘ ;
- Hiéu trudng céc truong Mam non, mau gio;
- Hiéu trudng cac truong tiéu hoc;
- Hiéu trudng céc truong trung hoc co sd.

Can cr Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cua
Chinh phu vé dao tao, boi dudng can b, cong chire, vién chirc;

Cin ctr Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nidm 2018 ciia B§
trudong Bo NGi vu hudng déin mot SO Qiéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 cia Chinh phu ve dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chiic;

Cin ctr Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HDND ngay 31 thang 7 ndm 2019 ctia Hoi

dong nhan dan tinh Binh Duong ban hanh Quy dinh.vé chinh sach thu hut, ché @6 hd
tro dao tao, bdi dudng nang cao chit lugng ngudn nhén luc tinh Binh Duong;

~ Cancu Quyét dinh s6 25/2018/QD-UBND ngay 27 thang 9 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan tinh Binh Duong ban hanh Quy dinh vé cong tac dao tao, boi
dudng can by, cong chirc, vién chirc tinh Binh Duong,

Phong Giao duc va Dao tao huyén Béic Tan Uyén huong din mot sé noi
dung thuc hién quy trinh, ho so vé céng tac dao tao, boi dudng nhu sau:

I. NGUYEN TAC PAO TAO, BOI DUONG

1. Pao tao, bdi dudng phai cin cir vao tidu chuén chirc danh nghe nghlep
vién chirc; tiéu chuan chirc vu lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam; gén véi cong tac

su dung, quan ly cong chitre, vién chirc; phu hop voi ké hoach dao tao, bdi dudng
va nhu cdu x4y dung, phét trién ngudn nhén luc cia don vi.

2. Thuc hién phan cong, phan cip trong td chirc bdi dudng theo tiéu chuan chirc
danh nghe nghi€p vién chtre, ti€u chuén chirc vu lanh dao, quan ly, két hop phén
cong va canh tranh trong t6 chirc bdi dudng theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

3. Pé cao y thirc tu hoc va viéc lua chon chuong trinh bdi dudng theo yéu
cau vi tri viéc lam cua cong chuc, vién chuc.

4, Bao dam c6ng khai, minh bach, hiéu qua.

II. PANG KY KE HOACH PAO TAO, BOI DUONG

Vao thang 11 hang nam, thu truéng don vi phai xay dung ké hoach do tao,
boi dudng cho doi ngili cong chire, vién chirc cua don vi, cu thé:



1. Trién khai cong tac xdy dung ké hoach dao tao, boi dudng dén to6 chuyén
mon dé xem xét va cir cdng chire, vién chirc tham gia cac khoa dao tao, boi dudng.

2; Tong hop danh sich cdng chirc, vién chue dang ky xin di hoc dé xay
dung ké hoach dao tao, bdi dudng ctia don vi giii vé Phong Gido duc va Pao tao
theo phan cap quan 1y truéc ngdy 01 thang 12 hang nim.

Luwu y: Khong cir cong chirc, vién chuc giang day cing mét bd mon di hoc
trong cung mgt khoa hoc.

1L POI TUQNG PUQC HUONG CHE PO PAO TAO, BOI DUONG
1. Ché d§ khuyén khich tw dao tao

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi quyét sé 05/2019/NQ-HDND
ngdy 31 thang 7 nam 2019 cua Hoi dong, nhan dan tinh Binh Duong ban hanh
Quy dinh vé chinh sach thu hut, ché d6 hd trg dao tao, bdi dudng nang cao chat
luong ngudn nhén lyc tinh Binh Duong.

2. Ché d¢ hd tro dao tao

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi quyét sé 05/2019/NQ-HPND
ngay 31 thang 7 nam 2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Binh Du'cmg ban hanh
Quy dinh vé chinh sach thu hut, ché d6 hd trg dao tao, bdi dudng nang cao chat
lrong ngudn nhan luc tinh Binh Duong.

_ IV. PIEU KIEN, QUY TRINH, HO SO THUC HIEN CONG TAC
PAO TAO, BOI DUONG O TRONG NUGC POI VOI PAO TAO SAU
PAIHOC

1. Piéu kién
- P két thic thoi gian tap su (néu co).

- C6 cam két thuc hién nhiém vu tai don vi sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao trong thoi gian gép 03 1an thoi gian dao tao.

- Chuyén nganh dao tao phu hgp voi vi tri viéc lam.

Liwru y: Uy ban nhén dan tinh chi giai quyét cho cong chirc, vién chirc di
hoc bing ngudn ngan sich Nha nudc ddi véi nhimg truong hop hoc ding
chuyén nganh tai cdc Truong Pai hoc Su pham Thanh phé H6 Chi Minh (TP.
HCM), Truong Dai hoc Khoa hoc Tu nhién TP. HCM, Trudong Pai hoc Khoa
hoc Xa héi va Nhan van TP. HCM, Truong Dai hoc Su pham K§ thuét TP.
HCM, Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao TP. HCM, Truong Pai hoc
Thé dyc Thé thao TP. HCM, Trudng Pai hoc Thu Dau Mot.

2. Quy trinh

2.1. Hang nam, don vi thuc hién béo cao cong tac dao tao, boi dudng cong
chire, vién chirc va xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire
cho nim tiép theo giri vé Phong Gido duc va Dao tao theo phéan cap quan ly
trude ngay 01 thang 12 hang nam. Sau khi nhan ké hoach dao tao, bdi dudng
cua cac don vi, Phong Gido duc va Pao tao xem xét va phé duyét.




2.2. Khi ¢6 thong béo tuyén sinh, Thii truong don vi can ci ké hoach dao
tao, boi ducmg da dugce co quan cé tham quyén phé duyét, tién hanh 1ap hd so ctr
cdng chire, vién chirc di dy thi g vé co quan quan ly cip trén dé thoa thuén véi
S& Noi vu trude khi du thi, cu thé:

- Cac don v1 tryc thude giri hd so vé Phong Gido duc va Pao tao dé xem
xét, tong hop va gui vé Uy ban nhan dan huyén (Phong Noi vu).

- Sau khi S& Noi vu ¢6 van ban thoa thuan cir cong chire, vién chire du thi,
Phong Gido duc va Dao tao sé guri van ban thoa thuan cho don vi va c4 nhén xin
du thi dé biét va thyc hién.

2.3. Khi c6 thong bao tring tuyen Thu truéng don vi tién hanh lap hé so
cong chuc, vién chire xin di hoc gui vé co quan quan ly cap trén dé d& nghi S¢
NoOi vu ban hanh van ban thoa thuan (dm voi truong hop di hoc tu tuc kinh phi)
hoic trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh (d6i véi truong hop di hoc
bang ngudn ngan sach Nha nudc) cir di hoc theo quy dinh, cu thé:

- Cac d(‘mT vi truc thude giri hd so vé Phong Giao duc va Dao tao dé téng
hop va gui vé Uy ban nhan dan huyén (Phong N6i vu).

- Sau khi Uy ban nhén dén tinh c6 quyét dinh cir cong chirc, vién chirc di
hoc, Phong Giéo duc va Dao tao s€ gui quyét dinh cho don vi va ca nhan di hoc
biéet va thuc hién cac che do co lién quan theo quy dinh.

3. Hb so

3.1. H6 so xin di du thi

- To trinh cua don vi noi dang cong téc.

- Pon dang ky du thi, cam két (theo mau).

- Ban photocopy thong bédo chiéu sinh cuia khéa dao tao.

- Béng t6t nghiép chuyén mén (chimg thuc sao y). 2
- Ban photocopy danh sach duyét dao tao, bdi dudng.

Céc don vi thuc hién 02 (hai) b hd so theo quy dinh giri vé Phong Gido
duc va Pao tao theo phén cap quan ly.

3.2. Ho so xin di hoc

- T¢ trinh cia don vi noi dang cong tac.

- Pon xin di hoc, cam két (theo mau).

- Ban photocopy vén ban thoa thuan cir cong chirc, vién chirc du thi cua So
No6i vu.

- Ban photocopy thong béao chiéu sinh ctia khéa dao tao.

- Bing t6t nghiép chuyén mén (chimg thuc sao y).

- Gidy béo tring tuyén ciia co s& dio tao.
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Céc don vi thuc hién 03 (ba) bd hd so theo quy dinh giri vé Phong Gido duc
va Pao tao theo phan cip quén 1y.

V. PIEU KIEN, QUY TRINH, HO SO THUC HIEN CONG TAC
PAO TAO, BOI DU’(’JNG O NUOC NGOAI

\ Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé cong tac dao tao,
b6i dudng & nude ngoai.
VI. CAC TRUONG HQP KHONG CU PI PAO TAO, BOI DUONG

1. Tat ca nhimg truong hop cong chire, vién chire tu y du thi tuyén, di hoc
khéng dung voi ke hoach dao tao, boi dudng cua don vi da dugc co quan co
tham quyén phé duyét.

2. Khong tuan thu ciac quy dinh vé quy trinh, hd so do tao, bdi dudng;
khong ding chuyén moén dao tao.

3. Pang trong thoi gian bi ky luat hodc bi xem xét ky luat, tam dinh chi
cong tac.

4. Dang trong thoi gian 1am tha tuc xin théi viéc hodic chuyén cong tac ra
ngoai tinh; chuyén cong tac dén cac co quan, don vi khong thugc pham vi ngan

sach nha nuéc cic cap theo phan cip quan ly ngin sach hién hanh cap kinh phi
dao tao, boi dudng.

VII. MOT SO NOQI DUNG CAN LUU Y

1. Thoi gian di hoc khong tham gia giang day lién tuc trén 03 (ba) thang thi
khong dugc hudng phu cap uu dai.

2. Cong chirc, vién chirc duge Uy ban nhén dan tinh ctr di hoc pha1 dén bu
chi phi dao tao bdi dudng theo quy dinh néu tu ¥ bo hoc, tr ¥ bo viéc, thoi viée
hodc xin chuyen cong tac ra ngoai tinh trong thoi gian dang tham gia khoéa hoc
hodc d4 hoc xong nhung chua phuc vu di thoi gian cam két.

3. Sau khi két thic khoa dio tao, boi dudng, cong chirc, vién chirc phai bdo
céo két qua hoc tap va ndp ban ching thuc sao Y véan bang, ching chi, ching
nhan cho Thu truéng don vi noi dang cong tac d& luu hd so ¢4 nhan va bao céo
vé co quan quan ly cap trén theo quy dinh.

4. Céng tac dao tao, bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé
25/2018/QD-UBND ngay 27 thang 9 nam 2018 cta Uy ban nhan dén tinh Binh
Duong ban hanh Quy dinh v& cong tic dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc,
vién chic tinh Binh Duong.

5. Ché do dao tao, bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sb
05/2019/NQ-HPND ngay 31 thing 7 nam 2019 cua Hi dong nhan dan tinh
Binh Duong ban hanh Quy dinh vé chinh sach thu hut, ché @6 hd trg dao tao, bdi
dudng ning cao chét luong ngudn nhan luc tinh Binh Duong.




Phong Gido duc va Dao tao huyén Béc Tan Uyén yéu ciu cac don vi trién
khai, thyc hi¢n dung céc van ban néu trén va ndi dung Céng vin nay Néu c6
vén dé vuong mac trong qua trinh thiie hién, lién hé Phong Gido duc va Dao tao
(bd phan T4 chirc can bd) dé xem xét, giai quyét./>

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhur trén; .

- BP. chuyén m6n MN,TH,THCS;
- Lwu: VT, TCCB.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

PON PANG KY DU THI

Kinh giri:
~ Hiu rudng Trrng. ..o oucceiesicisiaisnsicanve :
- S&/Phong Gido duc va Pao tao.....ccveveeceevnnee

TOHABIY ,vevmmnraabanammyiismbmmns Fusiibs Sinh ngay:........ Vi vensiss fiscavwessaasins
Thovi gian vao ngaAnh: ..c.osisicrses Thoi gian h8t tAp SU: ..oevvvvvreevnnnnens
Trinh d6 chuyén mén: ................. Chuyén nganh:......

Nhiém vy duge phén cong;:

----------------------------------------------------------

Sé dién thoal lién lac:

----------------------------------------------------------------

Do nhu cu nang cao trinh d6 vé chuyen mon ngh.lf;p vu, dé ngh; H.lt;u
trtOne TRMUNE v vivinvevimsssissbavmmiosdmieessxy , S&/Phong Gido duc va Pao tao
........................................ cho phép t6i dugc déng ky dy thi............chuyén
11 o s TR —— do Trudng Pai hoc.......ocvrviiiiiiiiiniiiiinnn, to chic

(dinh kém Théng béo tuyén sinh).

T6i xin cam két thuc hién day di trach nhiém cta ngudi dugce cir du t!:li
khoéa 430 180, .aeiinscuciivanasss chuayenigganhi o 06 i e s Vi va dugc cap
kinh phi tir ngudn ngan sich nha nuéc theo ché d6 tu khuyén khich dao tao/ché
d6 hd tro ddo tao nhu sau:

1. Khéng xin chuyén don vi cong tic trong thdi gian di hoc hodc thay d6i
khéa hoc, chuong trinh hoc;

2. Hoan thanh chwong trinh dao tao va tét nghiép dung thdi han;

3. Thuc hién nhiém vu tai don vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao
trong thoi gian gép 03 (ba) 14n thoi gian dao tao.

Néu vi pham mét trong ba diém néu trén, t6i xin d&n bu chi phi.do tao
theo quy dinh hién hanh.

R4t mong lanh dao cac cip chip thuén.

Trén trong cam on./.

e eenenseen, NQAY ... thdng.....nam 20....
Y kién ciia Thi truéng don vi Nguwoi viét don
(Ky tén, dong dau) (Ky tén va ghi ré ho, tén)







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON XIN PI HQC
Kinh gri:
- HIGO P GHE TIIONE 5o oo dhi o enmnis mnin bomnns aanmesiwsss :
- S6/Phong Gido duc va Pao tao........oevvnvnenennnn...
TOUBIL ,.c.o vt rrnnmmrmmemsis smormns oty Sinh ngay:........ fassnsinnes Fivscnaapvisonins
Théi gian vdo nganh: .................. Thoi gian h&t tAp suw: ..oeevvceeervvnnnnes
Trinh d¢ chuyén mén: ................. Chuyén nganh:............

---------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------

Xin di hoc:......... Chuyenaganbs . i i pammmessnesate
2Toiol itk 1hy oA RRn, sr el e S =
2 (T8 B e s SO DURRDR W Or B0 . s ) Mt e S el
Thoi giatt Hoet, v Hinh thie dB0 807 i oo reancicntorassmsssensntessmsranss

-------------------------------------------------------------------

Tbi xin cam két thuc hién diy du trach nhiém ctia ngudi duge cir di hoc
khéa d0 tao..................... chuyénnpanh.. i st i va duge cép
kinh phi tir ngudn ngén séch nha nuéc theo ché d6 tur khuyén khich dio tao/ché
d6 hd trg ddo tao nhur sau:

1. Khéng xin chuyén don vi cdng tdc trong thdi gian di hoc ho#ic thay ddi
khoa hoc, chuong trinh hoc;

2. Hoan thanh chwong trinh d4o tao va t6t nghiép dung thoi han;

3. Thuc hién nhiém vu tai don vi sau khi hoan thanh chwong trinh d3o tao
trong thoi gian gap 03 (ba) lan théi gian dio tao.

Néu vi pham mét trong ba diém néu trén, t6i xin d&n bu chi phi dio tao
theo quy dinh hién hanh.

Rét mong 1anh dao céc cép chép thuén.
Trén trong cdm on./.

iy R s o5 thang.....ndm 20......
Y kién ciia Thii trwéng don vij Ngudi viét don
(Ky tén, dong dau) (Ky tén va ghi ré ho, tén)
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